Załącznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu

Obszary działalności komórek wszczynających

Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu

I. Dział Gospodarczy i Zaopatrzenia:

1. Dostawy:
1) mebli – wg typów,
2) standardowych i specjalistycznych odczynników chemicznych oraz preparatów biochemicznych,
3) wyposażenia laboratoryjnego, drobnego sprzętu laboratoryjnego, szkła, akcesoriów pomocniczych do badań, itp. (bez dostaw realizowanych przez RKA), 
4) materiałów biurowych (tonery, tusze, papier ksero, itp.),
5) czasopism krajowych i zagranicznych,
6) materiałów do produkcji ogrodniczej w tym: sadzonek roślin, nawozów, środków ochrony roślin itp.
7) sprzętu, materiałów i wyposażenia niezbędnego dla jednostek organizacyjnych uczelni 
w zakresie działalności podstawowej oraz projektów unijnych z wyłączeniem dostaw realizowanych przez ATT i RKA,
8) odzieży roboczej, ochronnej itp.,
9) sprzętu sportowego itp.,
10) pojazdów, paliw itp.,
11) inne dostawy, zgodnie z zakresem działania komórki wszczynającej.
2. Usługi:
1) eksploatacja i ochrona obiektów, 
2) ubezpieczenie uczelni,
3) transport,
4) konserwacja i naprawa własnych pojazdów transportowych,
5) wyjazdy krajowe i zagraniczne,
6) związane z działalnością wydawniczą,
7) promocja uczelni,
8) obsługa projektów unijnych itp.,
9) usługi związane z działalnością badawczą i rozwojową,
10) pralnicze,
11) medyczne,
12) prawnicze, geodezyjne itp.,
13) związane z obsługą telefonii stacjonarnej, komórkowej i Internetu,
14) audytu itp.,
15) tłumaczenia,
16) inne usługi, zgodnie z zakresem działania komórki wszczynającej. 

II. Dział Techniczny:

1. Roboty budowlane: inwestycyjne, modernizacyjne, remontowe, adaptacyjne

2. Usługi:

1) konserwacje, bieżące naprawy, usuwanie awarii: sieci, instalacji i urządzeń centralnego ogrzewania 

2) przebudowa sieci, instalacji i urządzeń centralnego ogrzewania;

3) konserwacje, bieżące naprawy i usuwanie awarii instalacji wentylacyjnych, klimatyzacyjnych i klimatyzatorów;

4) przebudowa instalacji wentylacyjnych, klimatyzacyjnych i  montaż klimatyzatorów;

5) przeglądy i pomiary instalacji wentylacyjnych, cieplnych i chłodniczych;

6) usługi kominiarskie;

7) konserwacje, bieżące naprawy i usuwanie awarii części pasywnej instalacji komputerowej (kabli, gniazd i szaf) oraz sieci telefonicznej wraz z montażem telefonów i faksów;

8) przebudowa części pasywnej instalacji komputerowej (kabli, gniazd i szaf) oraz sieci telefonicznej;

9) konserwacje, bieżące naprawy i usuwanie awarii instalacji elektrycznych oraz przezwajanie silników elektrycznych;

10) przebudowa instalacji elektrycznych;

11) pomiary instalacji elektrycznych;

12) konserwacje, bieżące naprawy i usuwanie awarii instalacji wodociągowych, gazowych 
i kanalizacji sanitarnych i deszczowych;

13) konserwacja i czyszczenie: kanalizacji sanitarnej wewnętrznej, i kanalizacji sanitarnej 
i deszczowej zewnętrznej, czyszczenie  rynien i rur spustowych;

14) przebudowa instalacji wodociągowych, gazowych i kanalizacji sanitarnych                          i deszczowych;

15) badanie szczelności sieci gazowych;

16) konserwacja i naprawa dźwigów osobowych, towarowych oraz podnośników dla niepełnosprawnych;

17) montaż dźwigów osobowych, towarowych oraz podnośników dla niepełnosprawnych;

18) zaciemnianie sal sterowanych elektrycznie;

19) montaż żaluzji zewnętrznych;

20) usługi projektowo – kosztorysowe;

21) usługi prowadzenia zastępstwa inwestycyjnego;

22) przeglądy budowlane (roczne i pięcioletnie);

23) szkolenia branżowe;

24) inne usługi zgodne z zakresem działania komórki wszczynającej.

3. Dostawy:

1) woda z sieci wodociągowej;

2) koks, węgiel, ciepło;

3) gaz i energia elektryczna;

4) materiały budowlane;

5) materiały elektryczne;

6) materiały instalacyjne;

7) klimatyzatory;

8) zakupy awaryjne (np. bezpieczniki, świetlówki, zamki, itp.);

9) inne dostawy związane z zakresem działania komórki wszczynającej.

III. Dział Aparatury Naukowo – Badawczej i Dydaktycznej:

1.
Dostawy:
aparatura naukowo-badawcza i dydaktyczna;

sprzęt komputerowy;

oprogramowanie;

kserokopiarki;

sprzęt chłodniczy;

sprzęt audiowizualny;

urządzenia aktywne w sieciach komputerowych;

inne dostawy zgodnie z zakresem działania komórki wszczynającej. 

2. Usługi:
1) dotyczące napraw kserokopiarek;

2) dotyczące napraw sprzętu komputerowego;

3) dotyczące napraw aparatury i sprzętu chłodniczego;

4) usługi związane z administrowaniem sieci administracji i sieci internetowej;
5)  inne usługi zgodnie z zakresem działania komórki wszczynającej.
Załącznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu
Pieczęć jednostki/komórki zamawiającej

              (składającej wniosek)                                      Data

                                                                                    ..……..……………………………………................                         

                                                                                   wypełnia jednostka/komórka zamawiająca 

                                                                                                    (składająca wniosek)        

      
 

     ..………………….......................                              ………...…….……………........................................

     Data wpływu wniosku do RZ  

          

 Data wpływu, nr rejestru komórki wszczynającej

WNIOSEK

o udzielenie zamówienia publicznego na dostawy, usługi, roboty budowlane* 
	1. Przedmiot zamówienia i jego opis
.............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................

………………………………………………………………………………………………………………………………(w przypadku obszernego szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia do wniosku należy załączyć jego opis na odrębnym dokumencie)

	2.*Określenie zamówienia: a) ( zamówienie jednorazowe b) ( zamówienie okresowe, c) ( zamówienie udzielane w  częściach 

	3. Przewidywana wartość NETTO zamówienia (dotyczy zamówień do 50.000 zł netto):…………........złotych 

słownie: ……………………………………………………………………………………………..……….……………                        co stanowi wartość:…………... EURO; słownie: ………………….………………………....……………………….

Przewidywana wartość brutto zamówienia (w tym …% VAT)  .........................................................złotych 

słownie: ………………..…………………………...…………………………………………………….………………

Podana wartość została ustalona zgodnie z zapisem w § 9 ust. 2 Regulaminu dla zamówień:

1) do 15.000,00 zł netto w formie: - e-mailowej, telefonicznej, faxem, osobiście, innej…………………………*;

2) powyżej 15.000,00 zł netto do 50.000,00 zł  netto - na podstawie zapytania cenowego skierowanego do co  najmniej dwóch potencjalnych  wykonawców (nazwy lub  firmy oraz ich adresy): 

a)……………………………………………………………………………………………………………………………………………...………………………………………………………………………….cena netto….……………...…; 

b)…………………………………………………………………………………………………………………………………………...…………………………………………………………………………….cena netto…………………….

Na potwierdzenie oszacowania załączam do wniosku treść zapytania cenowego i otrzymane oferty  

imię i nazwisko: ............................................................................................................................. (tel. .........).                         

               data: .........................................                        (czytelny podpis)……………..……………………..

Wybrany wykonawca do realizacji zamówienia (wpisać nazwę firmy z adresem) ……......................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................

kierownik jednostki/komórki zamawiającej: imię i nazwisko: ........................................................ (tel. .........). 

               data: .........................................                        (czytelny podpis)……………..……………………..

	

	4. Przewidywana wartość NETTO zamówienia (dotyczy zamówień powyżej 50.000 zł netto)...............złotych  słownie:………………………………………………………………………………………...………………………….
co stanowi wartość:………… …EURO; słownie: ..………………………………………...……………...………….

Przewidywana wartość brutto zamówienia (w tym …% VAT) .........................................................złotych; 

słownie: ………………..………………………………………..…………………………..……………………………

Wartość zamówienia została oszacowana zgodnie z zapisem w § 9 ust. 2 Regulaminu na podstawie: …………………………………………………………………………………………………..…… (właściwe wpisać). 

Na potwierdzenie oszacowania załączam do wniosku dowody zgodnie z zapisem w § 9 ust. 3 Regulaminu  ……………………………………………………………………………………………..………… (właściwe wpisać).
Osoba dokonująca ustalenia wartości netto zamówienia: imię i nazwisko – stanowisko: ...........................................................................................................................................................(tel. .........). 

               data: .........................................                        (czytelny podpis)……………………………………..

	5. Termin realizacji zamówienia: (w dniach lub miesiącach od daty udzielenia zamówienia) 

.............................................................................................................................................................................


	6. Źródło finansowania:  ………………………………………………………………………….……………………

                                                                          (wypełnia jednostka zamawiająca)  

                                                                                 .…………………………………………………………………                                          

                                                                                  podpis wnioskodawcy (jednostka/komórka zamawiająca)

	7.

…………………………………

dysponent  środków – data,pieczęć

 i podpis
	    …………………………………

 Z-ca Kanclerza ds. Funduszy  Strukturalnych

 data, pieczęć i podpis

      (dotyczy środków unijnych)
	…………………………

Kwestor - data, pieczęć i podpis

	8. Potwierdzenie: Prorektor/ Kanclerz/ Dziekan** ..............................................................


	9. Pracownicy jednostki/komórki zamawiającej proponowani do składu Komisji Przetargowej 

(nazwisko i imię, telefon)......................................................................................................................................


	10. Pozycja w planie zamówień publicznych na rok 20....(wypełnia komórka wszczynająca postępowanie) 

……………………………………………………………………………………………………………………………....


	11. Propozycja / akceptacja *** komórki wszczynającej/z-ca Kanclerza/Prorektora:

a.   realizacja zamówienia bez stosowania przepisów ustawy zgodnie z art. ….…ustawy Pzp

      ……………………………………………………………………………..……………….………………

b.   realizacja zamówienia w trybie…………………………..……zgodnie z art.…….. ustawy Pzp   
(w przypadku zaproponowania innego trybu niż przetarg nieograniczony lub ograniczony, do wniosku komórka wszczynająca załącza pisemne uzasadnienie proponowanego trybu)                                                                                               

  …………………………………………                                        …………………………………………

     Prorektor / z-ca Kanclerza ****                                            data, pieczęć i podpis kierownika komórki        

                                                                                                 wszczynającej/upoważnionego pracownika                                                       

	12.Propozycja / akceptacja *** Działu Zamówień Publicznych w zakresie realizacji zamówienia: 

a. realizacja zamówienia bez stosowania przepisów ustawy zgodnie z art. ……..…….ustawy Pzp 

    ………………………………………………………………………………………………………………

    ………………………………………………………………………………………………………………

b. realizacja zamówienia w trybie ………………………………zgodnie z art.  ………….ustawy Pzp

                                                                   ……………………………………………….…………………………...                                              

data, pieczęć i podpis kierownika RZ/upoważnionego pracownika

	13. Po rozpoznaniu wniosku akceptuję udzielenie zamówienia w trybie zaproponowanym w pkt.12:

……………………………………                                                    ………………………………….

                   data                                                                         podpis Rektora lub osoby upoważnionej



*właściwe zaznaczyć lub dopisać  Pozycje od 1 do 9 wypełniają  jednostki/komórki zamawiające  

**patrz § 2 ust. 6-9 Regulaminu  

***właściwe zaznaczyć **** wypełnia się przy zbiegu kompetencji patrz §.12 ust. 5  Regulaminu 

Załącznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu
Poznań, ……………………………

 L.dz.

……………………… 

Prorektor ds. Kadr i Rozwoju Uczelni 

w miejscu

URUCHOMIENIE POSTĘPOWANIA

Na podstawie wykazu załączonych wniosków, złożonych przez jednostki/komórki zamawiające, w sprawie uruchomienia zamówienia publicznego, prowadzonego na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych, proponuje się uruchomić postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego w  trybie ……………………………………… na……………………………………………………………..……..…………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………...

Wartość zamówienia wynosi …………………………………… złotych netto, co stanowi równowartość …………………………………………… euro. 

Wartość zamówienia została ustalona przez osobę/y….................................................................

Przedmiot zamówienia został zaplanowany pod numerem ……………………. w planie zamówień publicznych. 

Kierownik komórki wszczynającej:
 ……………………………………








                                                                                                Zatwierdzam:

…………………………………….

W załączeniu:

- wykaz  wnioskodawców

- dowód/dowody na ustalenie wartości zamówienia.
Załącznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu
PROTOKÓŁ

z posiedzenia przygotowawczego 

w sprawie o udzielenie zamówienia publicznego na:………………………….………………………
……………………………………………………………...………………………………….…………………………………………………………………………………………………………………………….

W dniu ……………………………………… odbyło się posiedzenie Komisji Przetargowej, powołanej zarządzeniem Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego  w Poznaniu nr……………… z dnia …………………, która zapoznała się z projektem Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia przedłożonym przez Dział……………………………………………………….…………

Komisja rozpatrzyła:

1. szczegółowy opis przedmiotu zamówienia;
2. opis warunków udziału w postępowaniu oraz sposób dokonywania oceny spełniania tych warunków; 
3. wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia tych warunków; 
4. kryteria wyboru oraz sposób ich oceny;
5. wymagania dot. wadium i zabezpieczenia należytego wykonania umowy; 
6. projekt umowy; 
7. pozostałe zapisy stanowiące treść projektu SIWZ; 

Uwagi do zapisów projektu SIWZ wniosła/y osoba/y......................................................................

treść uwag ……...............................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................……………………………………………………………...…………………………………………..……………………………………………………….…………………………………………

W trakcie posiedzenia Komisji zweryfikowano i przyjęto nowe zapisy w SIWZ 
lub zatwierdzono zapisy w projekcie SIWZ: 

..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................…………………………………………………………………………………………………...

……………………….…………………………………………………………………………………...…

Przewidywana wartość netto zamówienia została ustalona przez osobę/y………………………...

……………………………………………………………………………………………………………... 

Opis przedmiotu zamówienia został opracowany w sposób nieutrudniający uczciwą konkurencję przez osobę/osoby: …………………………………………………………………………………...… 

Po dyskusji Komisja przyjmuje ostateczną treść Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia 
i przedkłada dokumentację przetargową do zatwierdzenia Prorektorowi ds. Kadr i Rozwoju Uczelni/Kanclerzowi*.
Podpisy członków uczestniczących w posiedzeniu Komisji: 

Imię i nazwisko:






Podpisy:

………………………..………………          ………………………………………………….

………………………..………………          ………………………………………………….

………………………..………………          ………………………………………………….

………………………..………………          ………………………………………………….

………………………..………………          ………………………………………………….

Załącznikami do niniejszego protokołu są:

wniosek (lub uruchomienie postępowania) komórki wszczynającej postępowanie, 
ogłoszenie, 
Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia.
*niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu
Nr sprawy: ……………………
PROTOKÓŁ

z publicznego otwarcia ofert na …………………………………………………................................

………………………………………………………..…………………………………………………..….

………………………………………………………..………………………………………………..…….

W dniu ……………… o godz. ………… w siedzibie Zamawiającego w pok. …………… odbyło się publiczne otwarcie złożonych ofert na w / w postępowanie.

Złożono ……………ofert, w tym ………… ofert po terminie. 

Przewodniczący Komisji Przetargowej ………………………………………………………..… 
w imieniu Rektora JM …………………………………………………………….., powitał wszystkie przybyłe osoby. Przewodniczący podał kwotę jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia: ………..…. zł brutto

słownie:…………………………………………………………………………..…………………………

Po stwierdzeniu przez Komisję, jak również przybyłych przedstawicieli wykonawców, nienaruszalności złożonych ofert, nastąpiło publiczne ich otwarcie.

Po otwarciu ofert odczytano nazwy i adresy wykonawców, zaoferowane ceny, termin wykonania, okres gwarancji  a także informacje dotyczące przedmiotu zamówienia jeśli takowe wymagano w SIWZ. 

Uwagi (zgłoszone przez osoby uczestniczące w sesji publicznego otwarcia ofert):

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…

Na tym część jawną zakończono. 

Załączniki do protokołu:

1. - lista obecności,

2. - zbiorcze zestawienie ofert.



Protokołował: 










   Przewodniczył:

…………….…………………..…


           



…….…..………………………

Załącznik nr 6 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu
Nr sprawy: ……………………
PROTOKÓŁ
z posiedzenia roboczego Komisji Przetargowej w trakcie sprawdzania i oceny złożonych ofert 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na:  
……………………………….………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………….…………………………

W dniu …………………………… odbyło się .............posiedzenie Komisji Przetargowej, która zapoznała się z treścią złożonej/ych* ofert i wykonała następujące czynności: ……………………………………………………………………………………………...………………

…………………………………………………………………………………..…………...………………

…………………………………………………………………………………………..…………...………
……………………………………………………………………………….……………………………….......………….….……………..………………………………………………………………………...……………………….…………………………………………………………………………………..……………….…………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………..….………………………..…………….…………………………………………………………...….…………………………………………………………….……..……………………………………………………………...…..

……………………………………………..………………………………………….…………………..…

………………………………………..…………….…………………………………………………...…..

………………………………………………………………..……………………….……………………..
Podpisy członków Komisji uczestniczących w posiedzeniu: 

………………………..……………..






…………………….……………      …..…………………..………………                                           ………...……………………….

…………………………..…………..






…….……………………………      …………….………………………...                                           ...……………………………….

………………………..……………...                                          ....……….………………………      

*niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 7 do Regulaminu  udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu
Numer sprawy..................................

UDOSTĘPNIENIE OFERTY  

komórce wszczynającej………………………………………….. na czas zawarcia umowy
 z wybranym wykonawcą

Potwierdzam odbiór oryginału oferty nr .................. złożonej przez firmę ........................................................................................................................................................
w postępowaniu na ……………………………………………………………..………..……………….

………………………………………………………………………………..…………..………………….

………………………………………………………………………………..……………..……………….

Oferta zawiera ........... stron.

1) Zobowiązuję się, niezwłocznie po zawarciu umowy dostarczyć jej kopię do RZ.
2) Zobowiązuję się, niezwłocznie po zawarciu umowy, do zwrotu pobranego oryginału 
oferty do RZ*.
3) Zobowiązuję się do przechowania oferty w stanie nienaruszonym przez okres określony w ustawie Pzp.*













       



                         









  ………………………………………………....









(pieczęć i podpis pracownika z komórki wszczynającej)

Data zwrotu oryginału oferty: ....................................


	..............................................
	…………………………

	(Podpis pracownika RZ 

odbierającego ofertę)
	(podpis pracownika komórki wszczynającej

dokonującego zwrotu oferty)


	Dane do zawarcia umowy- (wpisuje RZ)

	Nr umowy (nadaje komórka wszczynająca)

	Nr sprawy:

	Najwcześniejszy termin zawarcia umowy:

	Końcowy termin zawarcia umowy:


* dotyczy zapisu w pkt. 2 i 3 - właściwe podkreślić
Załącznik nr 8 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu
Poznań, ……………………………

L.dz.

Dział Finansowy

w miejscu

DOTYCZY: ZWROTU WADIUM / ZAMKNIĘCIA RACHUNKU WADIALNEGO

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego w trybie ………………………………… na……………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…..

Zgodnie z Umową o współpracy w zakresie obsługi Rachunków Wadialnych i Rachunków 
do obsługi zabezpieczeń, informujemy, że przetarg został zamknięty w dniu …………..………………..

Nr rachunku wadialnego:  ……………………………………………………………………………….

Proszę dokonać zwrotu wadium nw. wykonawcom: 

1) ………………………………………………………………..……….……………………………………..

zwrot na konto: ……………………….………………..……………………...…………………………..

Kwota wadium – ………………….…. (słownie: …………...….……………………………………….)

2) ………………………………………………………….…….…………………………………………..

zwrot na konto: ………………………………………………...…...……………………………………..

Kwota wadium – …………………….. (słownie: ……….…………...………………………………….)

………………………………………..

                                                                                                  podpis i pieczęć pracownika RZ
Załącznik nr 9 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu

Poznań, ……………………………

L.dz.

Dział Finansowy 

w miejscu

W związku z zakończeniem postępowania na: ……………….……………………………………….

……………………………………………...................…………………………………………………………………………………………………………………………………………...………………………..

proszę o zwrot oryginałów dokumentów wadialnych złożonych przez niżej wypisanych Wykonawców: 

	lp.
	Nazwa Wykonawcy
	Kwota wadium
	Nazwa i numer dokumentu 

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	


.............................................................

                                                                                                   podpis i pieczęć pracownika RZ
Załącznik nr 10 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu

WZÓR FORMULARZA ZAPYTANIA CENOWEGO

dla zakupów z obszaru działania Działu Gospodarczego i Zaopatrzenia

L.dz.  






                 




Poznań, ………..…………………                             



Firmy

wg wykazu

Dotyczy: dostawy / usługi 

Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu, działając w oparciu o ustawę z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych, kieruje prośbę o złożenie oferty cenowej na dostawę/usługę ……...…………….………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………..………………………………...
na podstawie uzgodnień z zamawiającym dot. przedmiotu zamówienia – wg załącznika (formularz cenowy + opis przedmiotu zamówienia*).

Przedmiot zamówienia – opis :

Spełniający następujące wymagania przedmiotowe: 

……………………………………………………………………………………………………………….Termin realizacji: …………………………………......

Uprawniony do kontaktu: ……………………………

Zamawiający wymaga udzielenia minimum …..... miesięcy gwarancji na przedmiot zamówienia. 

Ofertę prosimy kierować w terminie odwrotnym na nr fax …….…… lub osobiście na pok. .…. 
w budynku Collegium Maximum, ul. Wojska Polskiego 28 w Poznaniu najpóźniej do dnia ………… roku do godz. ………...

*ma zastosowanie w przypadku dokonywania zakupu powyżej 1 sztuki 

POTWIERDZENIE

Dostawca……………………………………………………………………………………………………

                               


    (pieczątka firmy)

Zobowiązuję się wykonać dostawę opisaną w Zamówieniu j/w w zakresie opisanym w zapytaniu ofertowym.

za cenę w wysokości:

netto …………………PLN,  słownie ……………………………….....…………………………………

brutto..……………….PLN,  słownie….………………………………………………………….……….    

Zaoferowana cena obejmuje całą wartość przedmiotu zamówienia.

Jednocześnie oświadczam, że w wyżej wymienionej cenie zawarte są wszystkie koszty wymienionej dostawy.

Podstawą realizacji dostawy będzie zawarta umowa.
………………….., dnia ……………….              ……………………………………………. 




 
                  


             (podpis upoważnionego przedstawiciela firmy)

Uzasadnienie:  wyboru oferty ………………………………………..………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………

Kierownik Katedry/Instytutu.............................................................................................................

Miejscowość…………………
dnia…………………………..                                                             

Załącznik do wzoru formularza zapytania cenowego

z obszaru działania Działu Gospodarczego i Zaopatrzenia

FORMULARZ CENOWY i OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

	lp
	nazwa artykułu
	jm
	Ilość sztuk
	cena jednostkowa
netto
	wartość
netto

	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Łączna cena netto …………………….. + ….% VAT = cena brutto …………….. PLN

…………..……dnia …………………..      ………………………………………………  

                  


                          


  (pieczęć i podpis upoważnionego

                                                                             przedstawiciela wykonawcy) 

Załącznik nr 11 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu

WZÓR FORMULARZA ZAPYTANIA CENOWEGO

z obszaru działania Działu Technicznego

L.dz.                                                                                              Poznań, …….…………….

Firma

………………………

Dotyczy:  wykonania dostaw/usług/robót budowlanych

Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu, działając w oparciu o ustawę z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych, kieruje prośbę o złożenie oferty cenowej na wykonanie robót budowlanych………………………………………………………...................
na podstawie załączonych przedmiarów robót.

Termin realizacji: ………………………………………….…

Uprawniony do kontaktu: ……………………………………

Zamawiający wymaga udzielenia minimum …….. miesięcy gwarancji na przedmiot zamówienia. 

Ofertę prosimy przekazać faksem ………lub osobiście na pok. nr ….. w budynku przy  ……………………Poznaniu najpóźniej do dnia ………………. roku  do godz. ……..……….

POTWIERDZENIE


……….……………………………………………………………………………………………








  (pieczątka firmy)

Zobowiązuję się wykonać roboty budowlane  …………………………………………………… Zgodnie z przedmiarem załączonym w zapytaniu ofertowym za cenę w wysokości:

netto …………………PLN,  słownie ……………………………………………………...…………

brutto..……………….PLN,  słownie….…………………………………………………..………….    

Zaoferowana cena obejmuje całą wartość przedmiotu zamówienia.

Jednocześnie oświadczam, że w wyżej wymienionej cenie zawarte są wszystkie koszty związane z wykonaniem wyżej wymienionej roboty budowlanej.

Podstawą realizacji dostawy będzie zawarta umowa.

………………….., dnia ……………….         
  …………………………………………….






 





(podpis upoważnionego przedstawiciela firmy)

Uzasadnienie:  wyboru oferty …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….Kierownik Katedry/Instytutu…………………………………………………………………………

Miejscowość………….… dnia……………………...                                                      

Załącznik do wzoru formularza zapytania cenowego

z obszaru działania Działu Technicznego

FORMULARZ CENOWY i  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

	lp
	nazwa artykułu
	Jedn. miary
	Ilość jednostek
	cena jednostkowa
netto
	wartość
netto

	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	    Ogółem netto
	
	


Łączna cena netto …………………….. + ….% VAT = cena brutto ………………….. PLN

…………………… dnia ……………..                   …………………….…………………………….













 (pieczęć i podpis upoważnionego 

przedstawiciela dostawcy) 

Załącznik nr 12 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu

WZÓR FORMULARZA ZAPYTANIA CENOWEGO

z obszaru działania Działu Aparatury Naukowo-Badawczej i Dydaktycznej

Nazwa, adres Firmy…………………………………………………………………………....................

…………………………………………………………………………………..……………………………

Odbiorca ………………………………………………………………………….…………………………
Jednostka /Katedra ……………………………………………………………………………………….

Adres………………………………………………………………………………..………………….......

OFERTA NR………

	Lp
	Nr kat.
	Opis
	Ilość
	wartość

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	CENA NETTO CAŁOŚCI w zł.
	
	

	
	
	(+) ….% podatek VAT
	
	

	
	
	CENA BRUTTO    CAŁOŚCI w zł. 
	
	


Płatność na konto nr: 
Warunki gwarancji:. 

Serwis gwarancyjny i pogwarancyjny:

świadczyć będzie : nazwa i adres firmy :

Baza dostawy: Do siedziby Zamawiającego.

Płatność:
Czas dostawy:  
Oferta jest ważna …….. dni.

Przedstawiciel Handlowy
Pieczęć i podpis osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy

Uzasadnienie:  wyboru oferty ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Kierownik Katedry/Instytutu…………..……………………………………………………………………….

Miejscowość……… dnia…………                                                             

Załącznik nr 13 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu

Oświadczenie dysponenta środków lub osoby upełnomocnionej

dotyczące spełnienia warunków z art. 4d ust. 1 pkt. 1 Ustawy Pzp dla zamówienia publicznego

Tytuł pracy badawczej, eksperymentalnej, naukowej lub rozwojowej  której służy przedmiot zamówienia:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Przedmiot zamówienia:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Uzasadnienie udzielenia zamówienia w trybie art.  4d ust 1 pkt. 1 Ustawy Pzp1
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

 
  ……………………………………..




…….………………………………
      Data i podpis dysponenta środków                                      data i podpis Kierownika 


           lub osoby upełnomocnionej                                              komórki zamawiającej      
1Uzasadnieniem trybu jest okoliczność, że  dostawa lub usługa będąca przedmiotem zamówienia służy wyłącznie do celów prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych i nie służy prowadzeniu przez Uniwersytet produkcji seryjnej mającej na celu osiągnięcie rentowności rynkowej lub pokryciu kosztów badań lub rozwoju oraz ich wartość jest mniejsza niż równowartość kwoty  214 000 euro netto.
Załącznik nr 14 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Przyrodniczym  w Poznaniu
Oświadczenie dysponenta środków lub osoby upełnomocnionej 


dotyczące spełnienia   warunków z art. 4d ust. 1 pkt. 2 Ustawy Pzp dla zamówienia 
publicznego

Działalność kulturalna związana z organizacją wystaw, koncertów, konkursów, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsięwzięć z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiałów bibliotecznych przez biblioteki 
lub muzealiów, której służy przedmiot zamówienia:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...…………………

Przedmiot zamówienia:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...……………………………………

…………………………………………………………………………………………………
Uzasadnienie udzielenia zamówienia w trybie art.  4d ust. 1 pkt. 2 Ustawy Pzp1
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………                         ……………………………………

      Data i podpis dysponenta środków                               data i podpis Kierownika 


           lub osoby upełnomocnionej                                       komórki zamawiającej      
1 Uzasadnieniem trybu jest okoliczność, że   dostawa lub usługa będąca przedmiotem zamówienia służy działalności kulturalnej związanej z organizacją wystaw, koncertów, konkursów, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsięwzięć z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiałów bibliotecznych przez biblioteki lub muzealiów, jeżeli zamówienie to nie służy wyposażaniu Uniwersytetu w środki trwałe przeznaczone do bieżącej obsługi jego działalności i ich wartość jest mniejsza niż równowartość kwoty  214 000 euro netto.
Załącznik nr 15 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Przyrodniczym  w Poznaniu

FORMULARZ PRZYJĘCIA OFERTY

 Nr sprawy:……………………………………………

Nazwa postępowania: ………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Termin składania ofert/godzina: ………………………………………………………….......

	Numer oferty
	Data wpłynięcia oferty
	Godzina
	Podpis osoby odbierającej ofertę
	Uwagi

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1
16

